家庭经济困难学生认定工作流程图（辅导员适用）
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进行学院汇总和记录 ，并在学院范围内公示  


































第一步：辅导员布置工作





开学报到当天开班会布置贫困生认定材料申报工作





搜集、汇总学生递交的贫困生认定申报材料





第二步：辅导员收集材料





开学一周内完成成





②《2012-2013学年上海应用技术学院家庭经济困难学生认定申请表》�





③收入证明及其它需要提供的证明





①《2012-2013学年上海应用技术学院学生家庭经济情况调查表》





辅导员初审和汇总学生递交的材料





第三步：辅导员初审材料





②收入超过认定标准的，材料退回学生本人





③汇总符合认定标准、且材料齐全的学生信息





①材料不齐全的，退回学生本人，重新补办，在规定时期再次递交辅导员





召开民主评议小组会议，讨论并确定本年级（专业）认定通过的学生名单及档次，并进行汇总和记录





第四步：召开民主评议小组会议





第五步：召开学院认定工作会议





召开学院认定工作小组会议，讨论并确定本学院认定通过学生名单及档次





第六步：学院汇总、公示





进行学院汇总和记录，并在学院范围内公示5个工作日





第七步：上报材料





纸质材料





电子材料





学院家庭经济困难学生初审名单汇总表（电子版）





学生材料





①调查表





③认定申请表表





②收入证明及其它





学院材料





1.《学院认定工作组成员名单》








2.《年级（专业）认定评议小组成员名单》








4. 《学院公示情况说明》





5.《学院家庭经济困难学生初审名单汇总表（纸质版）》








3.《学院认定工作组会议纪要》








1.《调查表》无空白、盖章符合要求





2.收入证明齐全





3.家庭经济收入符合认定标准








